Приложение № __ 

К Договору №___ от  “___”_____________2018 г.
Анкета-заявка на подбор персонала №
	Сведения об организации-заказчике

	Дата регистрации заявки
	

	Название компании
	

	Основной вид деятельности компании
	

	Руководитель компании
	

	Контактное лицо (ФИО, должность)
	

	Телефон/факс
	
	e-mail
	

	Сайт компании
	

	Адрес/проезд
	

	Количество служащих в компании
	
	Год основания компании
	

	Другие сведения о компании
	


	Описание позиции

	Вакантная должность
	

	Количество вакансий по данной должности
	

	Причина открытия вакансии
	

	Основные задачи, должностные обязанности, функции
	

	Дополнительные обязанности
	

	Место в структуре организации (кому подчиняется, кто входит в подчинение, количество)
	

	График работы, нормированность рабочего дня
	

	Место работы (территориально)
	

	Характер работы (разъездной - % рабочего времени, территория и т.д.)
	

	Испытательный срок
	

	з/плата на испытательный срок (оклад, совокупный доход – от/до)
	
	з/плата на основной срок (оклад, совокупный доход – от/до)
	

	Соц.пакет
	Оплата питания
	

	
	Оплата транспорта
	

	
	Медицинское страхование
	

	
	Другое
	

	Возможные перспективы
	

	Командировки
	


	Основные требования к кандидату

	Образование
	

	Предпочтительный пол
	

	Предпочтительный возраст
	

	Иностранные языки (какие, степень владения)
	

	Навыки в сфере компьютерных технологий
	

	Опыт работы
	

	Другие знания и навыки
	

	Где и кем кандидат может работать сейчас
	

	Требования к месту жительства
	

	Наличие водительских прав, личного а/м.
	

	Требования к личным качествам
	

	Другие требования
	

	Предполагаемая дата выхода кандидата на работу 
	


Стоимость услуги по подбору кандидата на вакансию _____________________________________
составляет ______________(_____________________________)
Заказчик:






Исполнитель:
_______________/___________________/


_______________/___________________/

Подпись


Ф.И.О.




Подпись


Ф.И.О
М.П.








“___” _______________201__г.



“___” _______________201__г.

